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VODIC ~ PROCEDURE
za pristup informacijama pod kontrolom
Federalnog zavoda za mirovinsko/penzijsko i invalidsko osiguranje

Sarajevo, januar/sijetanj 2006. godine
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Na osnovu ¢lana 8. tacka |. Zakona o organizaciji penzijskog i invalidskog osiguranja
Federacije Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", br. 32/01 i 18/05), ¢lana
6. Statuta Federalnog zavoda za penzijsko/mirovinsko i invalidsko osiguranje ("SluZbene
novine Federacije BiH", broj: 38/03), a u vezi s &lanom 20. stav 1. tacka 1. Zakona o slobodi
pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH",
broj: 32/01) i Uputstva za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji
Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 57/01), Upravni odbor
Federalnog zavoda za mirovinsko/penzijsko i invalidsko osiguranje na 24. sjednici odrzanoj
24.01.2006. godine,dono s

VODIC ~ PROCEDURE
za pristup informacijama pod kontrolom
Federalnog zavoda za mirovinsko/penzijsko i invalidsko osiguranje

' UVvoD

1. Ovim Voditem za pristup informacijama pod kontrolom Federalnog zavoda za
mirovinsko/penzijsko i invalidsko osiguranje (u daljem tekstu: Vodi¢), se pomaze
u pristupu informacijama koje posjeduje, sa njima raspolaze i kontrolide Federalni
zavod za mirovinsko/ penzijsko i invalidsko osiguranje (u daljem tekstu: Federalni
zavod), omogudava upoznavanje sa postupkom pristupa informacijama, bitne
elemente postupka podno3enja zahtjeva zajedno sa uzorkom zahtjeva u
pismenoj formi, izuzetci od prava na pristup informacijama, troskovima dobijanja
traZenih infromacija i informacije o Indeks registru.

2. Pravo pristupa informacijama koje su pod kontrolom Federalnog zavoda ima
svaka pravna i fizicka osoba.
Federalni zavod ée u Indeks registru odrediti informacije na koje se ima pravo
pristupa.

3. Pravo pristupa informacijama moze se ograniCiti samo na nadin pod uslovima
propisanim Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH (u daljem
tekstu: Zakon) i Uputstvom za provedenje  Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji BiH ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj: 57/01).

Il POSTUPAK ZA OSTVARIVANJE PRAVA
NA PRISTUP INFORMACIJAMA

4. Postupak za pristup informacijama se pokre¢e podnosenjem pismenog zahtieva.
Pismeni zahtjev iz stava 1. ove tacke se moze podnijeti licno, putem poste il
putem faxa. N
"EE—_—_..

5. Zahtjev iz tacke 4. ovog Vodica mora biti pisan na lednom od sluzbenih jezika u
Féderaciji Bosne j Hercegoving (u dafjem fekstu: Federacija BiH).

6. Zahtjev mora sadrzatj:

- ime i prezime podnosioca zahtjeva, njegovu adresy | svojerucni potpis,

- dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju trazene inior acie, Kaxo bi se
modlo uz razuman napor pronadi i obezhjedit ta informacia.
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Ako se zahtjev odnosi na licnu_informaciju, zahtjev moZe podnijeti samo fizicka
0s0oba na Koju se Zalilev_odnosi, njen zakonski Zastupnik ili_osoba koju je
Podrosiac Zaneva preeno oviasho Za prisiup Ovoj Tnformacif,

o‘___-_-_-"""-\——
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Ako_zahtjev podnosi ligno fizicka osoba na koju se zahtiev odnos; putem
protokola, isfaje pored uslova iz lacke B.ovog Vodi¢a, duzna pokazati svoju liénu
kartu, a u'slucaju a3 Zanijev podnosi putem poste lj faxa, uz zahfiev je duzna
podnijell ovjersny 10loKopiju licne karte.

—

Ako zahtjev za fizigky 0sobu u slutaju iz tacke 7. ovog Vodi¢a podnosi zakonski

Zastupnikiirpuriomocnic, 1sh Je duzan dati na avigd SVoju liénu kartu i pismeni

dd¥az da je zaronsy zastupnik, odnosno valjano pismeno ovlastenie da moZe
podrijeti zahijev,

I} BITNI ELEMENTI POSTUPKA PODNOSENJA ZAHTJEVA

10.

11.

12.

13.

15.

Svi podaci o nadinu na koji s moza ostvariti Pravo na pristup informaciiama su

s¥drzamr OvOr) Vouicu, a 4 Slucall kit Nejasnoca, mose se obratitj
Zapustenizima oviasienim za davanje informacija iz tacke 13, ovog Vodica.

—— —

Popis informacija koje se mogu dobiti od Federalnog zavoda sadrzane su u
INGeRs registry. I ——

Federalni zavod nije ovlasten provieravati opravdanost zahtjeva ili traziti

Obraziozenje istoq,

Zahtjeve o pristupu informacijama u Federalnom zavodu obraduju zaposlenici
“oje direkior Federalnog Zavoda ovlasti posebnim aktom, a Koji predstavija
sastavni dio'ovog Vodica.

. Zahtjev se moze podnileti ili uputiti u sjediStu Sredi$nje administrativne sluzbe ili u

sjedistima kantonalnih/zupanifskih administrativnih sluzbj Federalnog zavoda, s
tim da rokovi u vezi s postupaniem po predmanom Zanijevu poCinju tedi od dang
zaprimanja zahfjeva od strane zaposlenika iz taéMM@.

Adrese 73 POdnosenje zahtjeva iz stava 1. ove tacke nalaze se u Indeks redistru.

Uzorak zahtjeva za trazenje pristupa infromacijama predstavija sastavni dio ovog
Vodi¢a i isti se moze dobiti u sjedistu Srediinje administrativne sluzbe, sjedistima
kantonalnih/Zupanijskih administrativnih ~ sluzhj Federainog  zavoda i

poslovnioama/ispostavama, kako je navedeno u Indeks registru.

IV IZUZETCI OD PRAVA PRISTUPA INFORMACIJAMA

16. Pravo na pristup infromacijama mo3ze se cdraniciti tako $to traZzena informacija

—

moze biti izuzeta od prava na saopcenje.
OWrdivanie 1zuzetka od prava na saopce_nje U odnosu na trazeny informaciiu se
TSI Na osnovu ocjene svakog pojedinacnog Zafljieva, te se ne moZe niti jedan
podatak pod kontrolom Federalnog zavoda opcenito odrediti izuzetim od
saopcenja. —

_—




17.

18.

19.

20,

21.

Federalni zavod moze utvrditi izuzetke:
—_— S

- uvezi svog djelokruga rada,

- Uvezi s povjerjivim komercijalnim informacijama,

- (vezi s zastitom privatnostii _

- uvezi s ulvrdenim izuzetcima da saopéavanje informacija nije u javnom

interesu.

Federalni zavod Ce u skladu sa ¢lanom 6. Zakona, utvrditi izuzetak informacije u

vézi svog djelokruga rada ako se moze osnovano ocekivati da ¢e saoptavanje
o2 =vog @&

mformacue izazvati znacajne Stete za legitimne ciljeve Federacije BiH, i to:

- interesi odbrane sigurnosti, kao i zastita javne sigurnosti,

- sprijeCavanje kriminala 1 otkrivanja kriminala,

- Zastita postupka donoSenja odluka u Federalnom zavodu, ukljuCujuéi
davanje mislienja, savjefa ili preporuka, bilo da _se radi o zaposleniku il

drugoj osobi koja radi za ili u ime Federalnog zavoda, s tim da to ne
cbuhvata &injenicne, statisticke, naucne 1l tehnicke informacije.

Federalni zavod &e u skladu sa ¢lanom 7. Zakona, utvrditi izuzetak informaciie u
vézi s povjerljivim kormm—r_macijama u slu¢aju_da nakon razmatranja
Zahfjeva zakljuci da Tazena imformacia  ukljucuje povierilive komerciialne
interese lrece slrane.

U slucaju iz stava 1. ove tacke, Federalni zavod bez odlaganja pismeno upoznaije
frecu stranu o pojedinostima_zahtieva te je upozorava da ¢e se trazena
informacija saopéii ako u roku od 15 dana od dana prjema pismenog
obavjesienja ne odgovori da smatra da je informacija povierliiva i ukoliko ne
navede razloge zbog kojih bi njenim saopéavanjem moala nastati &teta.

Federalni zavod ¢Ce, u skladu sa ¢lanom 8. Zakona, utvrditi izuzetak informacije
ako se osnoﬁfvﬁn da miormacia ukljucuje llcne interese koji se odnose na

privatnost Trece osobe. =

£ —_—

Federalni zavad Ce, u skladu sa ¢lanom 9. Zakona, utvrditi izuzetak informacije
ukoliko zaklju&i da je to opravdano javiim mg'e_gfﬂfsom uzimajuci u obzir svaku
korisT1 stetu Koy Ju protstect 1z saopcene iniormagcije.

Prilikom odluCivanja ili saopcavanja informacije, Federalni zavod cijeni
opravdanom mtormaciom wju svako nepostivanjie zakonske

6baveze, pUstofanjE bilo Kakvog prijestupa nepravde, zloupotrebe ili nemara u
obavijanju v zmosti, opasnosti po zdravlje ili sigurnosti pojedinca,
javnosti ill okolime:

22. Ukoliko Federalni zavod utvrdi da je saopéavanje trazene informacije, a za koju

postOJe uslovi da se utvrdi kao izuzetak u skladu sa tackom 18. —21. ovog Vodica,
opravdano_javnim _interesom, rjeSenjem obavjeStava treéu stranu da ce
m@aoucnu po isteku roka od 15 dana od dana prijema tog rjesenja, uz
naznaku: pouke o pravu na zalbu, organa kojem se zalba podnosi, roka i

troskova za podnoSenje Zalbe, kao I upulu o pravu obracanja institucije
ombudsmana Federacije BiH, s naznakom neophodnih podataka za kontaknranj
iste.

p—



23.

Ukoliko se dio traZene informacije utvrdi kao izuzetak, taj dio se izdvaja a ostatak
saopcava, osim, ako bi usljed ovog razdvajanja informacija bila nejasna.

V POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Zahtjev za pristup informacijama se podnosi Federalnom zavodu u skladu sa
tackom 4. i 14. ovog Vodica.

Nakon $to ovlastena osoba za informacije zaprimi i razmotri dostavijeni zahtjev,
ista je obavezna provjeriti kompletiranost zaprimljenog zahtjeva, u skladu s ovim
VodiCem, Zakonom i Uputstvom za provodenje Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu: Uputstvo).

Ukoliko zahtjev nije kompletan, odnosno istom nijle moqguée udovaljiti zbog
nedostalka formalnih uslova iz tadke 6-0. ovog Vodi¢a, ima se $to je prije

rwmie u roku od osam dana od dana prijema zahtieva, rieSenjem
obavijestiti podnositelja zahtjeva, u slucaju kad je takvo obaviestenje moguce, da

Zahljev ne moZe biti obraden iz navedenog razloga.

Rjedenje iz stava ve {acke sadrZi pouku o pravy na Zalbu, adresu  organa
kolem se zalba podnosi, rok i troskove za podnosenje zalbe, kao i uputu o pravu
obracanja Instituciii ombudsmena u Federaciii BiH sa naznakom neophaodnih
podataka za kontaktiranje ombudsmena.

Ukoliko se odobri pristup informaciiama u cijelosti ili dielimi¢no. rieSenje o tome

se dostavlja podnosiocu zahtieva $to je prile moauce. a najkasniie u roku od 15
dana od dana prijema zahtjeva_a za zahijteve koiji se obraduju u smislu tacke 1.
i 22 ovog Vodica, rok od 15 dana se produfava u skladu sa rokovima
navedenim tim tackama.

Ukoliko je zahtjev zaprimljen u kantonalnoj administrativnoj sluzbi, nadlezni
zaposlenik isto postupka sa zahtjevom, na nadin da provjerava formalne usiove
iz tac. 6-9 ovog Vodi¢a, i nadalje, a ukoliko je predmet zahtjeva ili njegov dio
sadrzan u evidencijama odnosne kantonalne administrativne sluzbe, priprema
podatke koji mogu biti sastavnim dijlom odgovora, te sve naprijed navedeno u
obliku sluzbene =zabiljeske, zajedno sa zahtjevom, odnosna kantonalna
administrativna sluzba dostavlja Sredi$njoj administrativnoj sluzbi na provodenje
daljnje procedure.

Direktor kantonalne administrativne sluzbe odreduje nadleZnog zaposlenika iz
stava 1. ove tacke.

Po zahtjevima za pristup __informacilama_ ée rieSavati direktor Sredisnje
administrativne sluzbe Federalnog zavoda.

Po zalbama na rieSenja direktora Sredidnje administrativne sluzbe Federalnog
zavoda odlutivat ée direktor Federalnog Zavoda il Tice Kojg on oviasti,

——




VI TROSKOVI UMNOZAVANJA

30. Naknada ili taksa na podnesene zahtjeve, rijeSenja ili obavijeStenja u smislu
Zakona i ovog Vodica se ne naplacuju.

31. Naknada ili taksa se podnosiocu zahtjeva odreduje samo za troSkove
umnoZzavanja, a utvrduje se u skladu sa Uputstvom, i to:

- 0,50 KM za svaku stranicu standardne velicine koja prelazi deset prvih stranica

koje su besplatne,
- 5,00 KM po disketi za elketronsku dokumentaciju.

32. Direktor Federalnog zavoda ¢e odrediti zaposlenike koji ¢e primati uplate za
troSkove iz tacke 31. ovog Vodica.

VII INFORMACIJE O INDEKS REGISTRU

23. Indeks registar je besplatan za sve pravne i fiziCke osobe i isti se moze dobiti u
svim organizacijskim jedinicama Federalnog zavoda.

34. Indeks registar sadrzi adrese svih organizacijskih jedinica Federalnog zavoda, te
popis informacija koje se mogu dobiti.

35. Direktor Federalnog zavoda se zaduzuje donijeti Indeks registar.
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